Nastaveni postovniho klienta Outlook 2016, 2013,
2010, 2007

Krok za krokem nové nastaveni posty pro aplikaci Microsoft Outlook, nastaveni je od verze 2007
stejné.
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1) Kliknéte na Soubor — zvolte Nastaveni Gctu

®

Informace o Uctu

Meni dostupny Zadny Ucet, Cheete-li povolit dalsi funkce, plidejte e-mailovy Géet,
| = Piidat ucet |

]@ Nastaveni uctu

Umozfiuje zménit nastaveni tohoto ¢ty nebo nastavit dalsi pfipojeni,

Cutlook Dnes - Outlook ?7 - x

il
|T Nastaveni Gétu... :

) ’;—‘{} Umodiuje piidat nebo odebrat Gty nebe  aNkY

Ucet Office zménit existujici nastaveni piipojeni. ' schranky vyprazdnénim odstranénych poloZek a
Nastroje pro provedenim archivace,

MoZnasti ‘ Eiténi -

2) Zobrazi se prehled uctd, kliknéte na tlacitko ,,Novy” na zaloZce E-mail, tladitko je hned pod ni

Mastaveni dctu @

E-mailové Géty
MazZete pfidat nebo odebrat Oéet, MiZete vybrat Géet a zménit jeho nastaveni,

E-mail | Datové soubory | Informacni kanaly RSS I Seznamy serveru SharePoint | Internetové kalendaie | Publi * | "
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3) Pouzijte ru¢ni zadavani nastaveni, automatické nastaveni neni na serveru k dispozici

Pridat ticet (=25

Automaticke nastaveni uctu
Mastavite Zet ruéné nebo =& pfipojte k jinym typm serverd.

E-mailovy ucet

(@ {Ruéni nastaveni nebo dalii typy serveri:

< Zpét Dalii = ]l Storno

4) Zvolte spojeni POP3

Pridat Gcet (=3

Zvolit sluzbu

Outlook.com nebo sluiba kompatibilni s protokolem Exchange ActiveSync
Pfipajit se ke sluZbé jako Outlook.com, které nabizeji piistup k e-mailu, kalendaiim, kontaktdm a Gkoldm

@ POP nebo IMAP;

Ll

Pripaojit se k e-mailovému Gctu POP nebo IMAP

Jiné
Pfipajit se k serveru jednoho z dole uvedenych typi
Fax Mail Transport

« Zpét |[ Dalii = ]| Storno




5)

Nastavte tak jak je na obrazku a pak kliknéte na tlacitko ,Dalsi nastaveni...”

POZOR! Nesplette si koncovku .cloud s koncovkou .cz

POP3: pop3.vshosting.cloud
SMTP: smtp.vshosting.cloud

Pridat G¢et
Nastaveni ictu POP a ITMAP
Zadejte nastaveni postovniho serveru pro svlj Get,

Informace o uZivateli

Iméno: |Radek Szurman

E-mailova adresa: ukazka@psmedia.cz

Informace o serveru
Typ Gctu: POR3
Server pfichozi poity: pop3.wshosting.cloud

Server pro odchozi postu (SMTPE | smtp.vshosting.cloud

Pfihlasovacdi informace

UZivatelské jméno: ukazka@psmedia.cz

Heslo:

s

[?'EZapamatuvat hesla

[¥] Pozadovat prihlaieni pomoci zabezpeieného ovéfovani
hesla [SPA)

Test nastaveni Gctu

Doporucujeme, abyste wyzkouseli svidj icet a overili
spravnost zadanych udaju,

| Test nastaveni Uctu... |

[¥] Automaticky wyzkouget nastaveni udtu po
kliknuti na Dal&i

Dorufovat nové zpravy do:

@ Moy datovy soubar aplikace Cutlook
(1 Existujici datowy soubor aplikace Cutlook

Prochazet

Dalii nastaveni..,

Storna

6) Zde na karté ,Obecné” nemusite nastavovat nic

15

Mastaveni e-mailu sité Internet

|| server pro odchozi postu UpFesnit|

=X

Poitovni iéet
Zadejte nazev, kterym cheete odkazovat na tento Udet, napriklad Pracovni
nebo Postovni server spolecnosti Microsoft,

zkouska@psmedia.cz
Dalii informace o uZivateli
Organizace:

E-mailova adresa pro odpovéd:

[ ok

” storno ]

Na karté ,Server pro odchozi postu“ zakliknéte ,Server pro odchozi postu (SMTP) poZaduje
ovéreni” a ponechejte vybrano ,Pouzit stejna nastaveni jako pro server pfichozi posty”




Mastaveni e-mailu sité Internet @

Obecné || Server pro odchozi postu | Upfesnit

Server pro odchozi poitu (SMTF) poZaduje ovéreni
@ Poufit stejna nastaveni jako pro server pFichozi poity

() Pfihlaiovat se jako

ukazka@psmedia.cz

Zapamatovat heslo
PoZadovat zabezpedené ovéiovani hesla [SPA)

(71 Pfed odeslanim poéty se pfihlasit k serveru pfichozi poity

[ QK ” Storno ]

V pripadé Ze by nastaly potiZze s odesilam posty, mUzZete zkusit zadat ,,Pfihlasovat se jako“ kde
pak zadate stejné Udaje tedy cely email a heslo a zakliknéte ,,PoZzadovat zabezpecené ovérovani
hesla (SPA)“

-

Mastaveni e-mailu sité Internet @

Obecné | Server pro odchozi poétu |UpFesnit|

Server pro odchozi poétu (SMTP) poZaduje ovéfeni
() Poufit stejna nastaveni jako pro server piichozi poity

@ Prihlaiovat se jako
UZivatelské jména: |ukazka@psmedia.cz
Heslo: B LR

ngamatmrat heslo
PoZadovat zabezpedené ovéfovani hesla [SP4)

() Pfed odeslanim po&ty se pfihlasit k serveru piichozi poity

Ok ] [ storno

7) Posledni daleZity krok je zaloZka ,, Upresnit” kde je potfeba nastavit
a) Server prichozi posty (POP3): 995
b) zapnout ,Tento server poZaduje Sifrované pfipojeni SSL”



c) Server pro odchozi postu (SMTP): 465
d) zvolte Pouizit tento typ Sifrovaného spojeni: ,,SSL”

Mastaveni e-mailu sité Internet @

| Obecné | Server pro odchozi podtu | Upfesnit |

Cisla portd serveru

Server prichozi poity [POP3): 995 | Pouzit wychozi

[¥] Tento server poZaduje éifrované piipojeni (550
server pro odchozi poitu (SMTF: 465

PouZit tento typ Sifrovaného pripojeni: | 35L |E|
Casové limity serveru
Kratky . Dlouhy 1 minuta
Daruéovani

gachnuat na serveru kopie zprav
Odebrat ze serveru po 14 2| dnech

[[] odebrat ze serveru po odstranéni z Odstranéné poity

OK ] [ Storno

8) Potvrdte tlacitkem OK a otestujte spravnost nastaveni tlacitkem , Test nastaveni uctu...”
zobrazi se okno s vysledky testovani, pro ptijem i odsilani musi byt zelena Sipka.
POZOR! Pokud se zobrazi zda mate dlvérovat certifikatu, vidy zvolte ANO.



Pridat ucet

=

Jdst Nastaveni ictu POP a IMAP
Zadejte nastaveni postovniho serveru pro svilj ucet,
itran
Informace o uZivateli Test nastaveni Gty
Iméno: SRS R Doporucujeme, abyste vyzkouseli svij Oéet a ovéfili
e e spravnost zadanych Gdaji.
E-mailova adresa: | ukazka@psmedia.cz
Informace o serveru
. Test nastaveni u 2
Typ udtu: |POF3 -
ikad

kliknéte na tladitka Zavfit,

Blahopfejeme! Viechny testy byly dokonceny uspéiné. Cheete-li pokracovat,

lastaveni uétu po

kace Outlook
pplikace Qutlook

| Prochazat

Ukaly | Chyby

| Ukol}r

Stav
+ Fiihlasit se k serveru pfichozi poity [POF3) Dokondeno
\/Odeslatzkuiebnf e-mailovou zpravu Dokondeno

IDalsi = ]| Storno ]

Pokracujte pak tlacitkem Dalsi..., hotovo posta je funkéni...

Pridat Gcet

Vsechno je pripravené!

Uz mame viechny informace, které potrebujeme k nastaveni vaieho uctu.

Piidat dalii Géet...

< Zpét




